
業務處理程序作業範圍

業務項目 心理衛生演講

作業步驟 一、開學前學輔會在中心網頁、學校網頁、電子看板、校園海報、

中心公佈欄提供活動相關訊息。

二、導師、人生哲學、大學入門授課老師可由e-mail獲知訊息。

三、老師可依課程安排向承辦人員登記場次、人數。

四、個別同學可進入活動報名系統報名想參加的場次。

五、活動前一週會接到學輔的提醒電話，老師請提醒同學準時出

席並攜帶學生證。

六、活動當天老師盡量陪伴同學準時出席。

七、結束時同學填寫回饋表並繳回。

作業要領 1.視場地大小，每場演講約可預約2-4班。

法令依據

協調單位

注意事項 1. 演講需提前半小時開放入場，班級先入場。
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